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	关于印发《西安邮电大学外宾接待经费
	管理办法》的通知
	第一章  总  则
	第一条  为了进一步规范外宾接待工作，加强外宾接待经费管理，强化预算监督，根据《党政机关厉行节约反对
	第二条  我校外宾接待按性质分为国际合作交流接待和国际学术交流接待。国际合作交流接待指接待国（境）外
	第三条  外宾接待工作由学校国际合作与交流处归口管理。外宾接待工作应当坚持服务外交、友好对等、务实节
	第四条  校内各部门、各单位邀请外宾来访应当按照有关外事管理规定，严格执行计划审批规定，提交《西安邮

	第二章  预算管理
	第五条  财务处、国际合作与交流处应当加强学校预算内外宾接待费的预算管理，控制预算规模。在核定的年度
	第六条  对应邀来华的外宾，国际合作与交流处应当根据互惠对等原则或外事交流协议等，将接待费用区分为全
	第七条  国际合作与交流处应当从严从紧控制外宾接待经费，严格执行接待费开支标准，不得擅自突破。

	第三章  开支范围及标准
	第八条  外宾接待经费开支范围主要包括：住宿费、日常伙食费、宴请费、交通费、赠礼等。外宾接待经费原则
	第九条  住宿按以下办法执行：
	第十条  日常伙食费按以下办法执行：
	第十一条  宴请按以下办法执行：
	第十二条  交通费按以下办法执行：
	第十三条  对外赠礼按以下办法执行：
	第十四条  外宾在陕期间的医药、邮电通讯、洗衣、理发等费用均由外宾自理。
	第十五条  机场贵宾厅使用费、景点门票费等其他必要的经费开支，要从严掌握，注意节约。

	第四章  陪同人员及经费管理
	第十六条  我方陪同人员人数，应当根据礼宾要求，从严掌握。
	第十七条  我方参加宴请人数应当按照以下情况确定：外宾5人（含）以内的，中外人数原则上在1∶1以内安
	第十八条  陪同外宾赴西安市以外访问期间，陪同人员的伙食费、住宿费、交通费等开支标准按照我校差旅费管

	第五章  监督检查
	第十九条  国际合作与交流处、财务处、审计处、纪检等部门应加强对外宾接待管理和经费使用情况的监督检查
	第二十条  违反本办法规定，有下列行为之一的，参照《财政违法行为处罚处分条例》《党政机关厉行节约反对

	第六章  附  则
	第二十一条  外宾接待经费各项标准，严格按照《陕西省省级机关外宾接待经费管理办法》（陕财办行〔201
	第二十二条  利用科研项目经费开展科研合作的外宾接待经费管理参照本办法执行。
	第二十三条  本办法自2020年1月1日起执行。
	第二十四条  本办法由财务处负责解释。


